HO NGUOI LAO PONG TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA
(kém theo cong van so 1399/LDTBXH-VL ngay 04/5/2022)

Quy trinh giai quyét hd so dé nghi hwdng tre cAp thit nghiép
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2. M0 ta quy trinh:

Bude 1: Ngusi lao dong dang ky tai khoan, dang nhap trén cong Dich vu
cbng Quoc gia va thuc hién:

- Tim kiém va chon nop dich vu cong: Giai quyét hwéng tro cap that nghiép

- Nhap thong tin don dé nghi tro cip that nghiép theo mau s6 01

- Dinh kém ho so-

+ Ban chyp hogc ban scan gidy to chizng minh cham dit hop dong lao dong
hodac hop dong lam viéc theo quy dinh.

Chon vgfri, Trung tam dich’vu yiéc lam thugc S¢ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi dé tiep nhan, giai quyét ho so.

Buwéc 2: Cong Dich vu céng Quéc gia tuw dong chuyén thong tin ngudi lao
dong (bao gom ho va tén, s6 CMND/CCCD/h6 chiéu, S6 sb bao hiém xa hoi, ngay
cham dut hop dong lao dong/hop dong lam viéc) qua hé théng cua co quan Bao
hiém x& hoi.

Buwoc 3: Sau khi nhan dugc thdng tin cia nguoi lao dong tir Cong Dich vu
cdng Qudc gia chuyén dén, co quan bao hiém x& hoi c6 trach nhiém kiém tra théng
tin nguoi lao dong.

- Truong hop 01: néu théng tin s6 s6 bao hiém x& hoi va mot trong hai thong
tin ho tén hoic s6 CMND/CCCD/hé chiéu khong dung véi dit liéu cua co quan
bao hiém xa hoi thi tra lai két qua khéng hop 1& (luu ¥ ghi rd noi dung khong chinh
x&c) vé Cong Dich vu cdng Qudc gia dé hién thi thong bao ngay khi nguoi lao
dong gui hd so.

- Trudng hop 02: néu thdng tin sé s6 bao hiém xa hoi va mot trong hai théng
tin ho tén hoiac s6 CMND/CCCD/hé chiéu triing véi dit liéu caa co quan bao hiém
x& hoi thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc théng tin tir Cong
Dich vu cong Qudc gia chuyén dén, bao hiém xa hoi phai tra lai thdng tin vé qua
trinh dong bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép cua ngudi lao dong, thuc hién
ky s6 va chuyén lai cho Cong Dich vu cong Qudc gia dé chuyén ho so truc tuyén
dén trung tam dich vu viéc lam.

- Truong hop 03: Néu ngudi lao dong chua dugc chdt s6 bao hiém xa hoi thi

co quan bao hiém x& hoi gui lai théng béo vé viéc chua chét sé cho cong Dich vu



cdng Quéc gia dé hién thi thong bao ngay cho nguoi lao dong khi gui ho so.

Buwéc 4: Trong thoi han 16 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dit lidu
tham gia bao hiém that nghiép cua ngudi lao dong do bao hiém x& hoi chuyén dén
trén Cong Dich vu cdng Qudc gia, can bd Trung tdm Dich vu viéc 1am ra soét, g
hd so ngudi lao dong du diéu kién hd tro trinh S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi theo dung quy dinh (tdy thudc vao diéu kién cua timg dia phuong, Trung tam
Dich vu viéc 1am va So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi c6 thé lya chon phuong
thire trinh qua Cong dich vu cong Quéc gia hoic trinh truc tiép).

Néu hd so khong dat yéu cau, can bo cap nhat thong tin tir chdi ho so ¢ dinh
kém van ban néu rd 1y do trén cong Cong dich vu cdng Quéc gia.

Buwéc 5: Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so do
Trung tdm Dich vu viéc 1am chuyén dén, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
phan hoi két qua:

- Truong hop hd so khong dat yéu cau, can bo cap nhat trang thai tir chéi hd
so va dinh kém van ban tra 16i 1én Cong Dich vu cong Quéc gia dé théng bao cho
nguoi lao dong.

- Trudng hop hd so hop 18, can bd cap nhat trang thai Duyét ho so va dinh

kém quyét dinh huong tro cap that nghiép theo mau sé 02 (c6 ky sb).

Khi ho so dugc phé duyét hoic bi tir chdi, hé thdng giri théng bao qua SMS
t6i nguoi lao dong, dong thoi hién thi thong tin, van ban lién quan trén cong Dich

vu cdng Quéc Gia./.

Ghi chu:

1. Trong thoi gian hweng tro cap that nghiép ngueoi lao dong thuc hién quyén va trach
nhiém theo quy dinh hién hanh.

2. Viéc chuyén quyét dinh huong tro cap thdt nghiép cho co quan bao hiém x& hgi chi
tra va cap thé bdao hiémy té cho ngueoi lao dong thuec hién theo quy dinh hién hanh.



‘ ] ) Méu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam ............ .

Téntoilac.........coooiiiiiiininn. . sinh ngay ...... [ecin... [io.... Nam, N
Sb ching minh nhan dan/CCCD/H ChiGU: .o
Ngay cap: ...... [vininn. /S 0T CAD: oot
SO SO BHXH: ... it
Sb dién thoaiz..........oeevevunn... Dia chi email (16U CO)......veveeieeiiieaei
Dantoc:.....ovvviiiiiiiiiiie, TON GIA0 . ...t
S tai khoan (ATM néu c6)................. taingdnhang:......................
Trinh dQ dA0 tA0:. .. ..o
Nganh ngh& dA0 1207 .....ooeee et
NOTthuOng trll (1) .o e
ChO G BN NAY (2). .. et el
Ngay ..... [oe... [oeiin. , t0i da chdm dut hop dong lao dong/hop dong lam viéc
VOT (TBN @OTE VE).ovviiiiiiiece et ettt r et r e s e et nbe e et ens
A1 Q1A CREi et et
Ly do «chdm dat hop dong lao  dong/hop dong  lam
VICC . ettt
Loai hop dong lao dong/hop AONE AM VIEC ... et
S6 thang dong bao hiém that nghlep ................................ thang

et eeteeeteeeteeteeteeeseesteesteesseesseeseeneeasteasteateeneeateanteenteeneeeaaeen e e bt e neenreennbeas ) O

Keém theo D& nghi DAY 13 (4)...eeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e cua
t61. D& nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét hudng tro cip that nghiép cho t6i theo
dang quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 12 hoan toan ding su that, néu sai toi s& chiu trach
nhiém trude phap luat./.

.......... , ngay ....... thd‘ng..... nam ........
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
1. (1, 2,3) Ghi ré s6 nha, dwong pho, t6, thén, xém, lang, dp, ban, buén, phum, soc;
(4) Ban chup hodc ban scan gidy to chiing minh cham dizt hop dong lao déngl hop dong
lam viéc theo quy dinh
2. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nép ho so de nghi huong tro Cap that
nghiép, néu éng/ba tim dwoc viéc 1am hogc khdng c6 nhu cau huong tro cap that nghiép
thi phdi théng b&o ngay cho Trung tdm Djch vu viéc lam.



MAu s6 02
Y BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG-THUONG BINH Péc lap - Tw do - Hanh phc
VA XA HOI
SO L e ngay ...... thang .... nam .......
QUYET PINH

V& viée huéng tro cap that nghiép

GIAM DOC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO .....................

Can ct Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cin ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép (sau day viét tit 1a
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Cin ctir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 stra doi, b6 sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Cin cir Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B0 truong
Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luét Viéc lam
va mot sd diéu ciua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Cancu........ F R PO (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi);
Can cir HO so' d€ nghi huong tro cap that nghiép cua ong/ba.................o ;
Theo d€ nghi ctiia Giam doc Trung tam Dich vy viéclam...................... ,
QUYET DINH:
Piéu 1. Tro cap that nghiép ddi véi:
ONGIDA ..o SINhNQAY ..oovevverec /e
S6 ching minh nhan dan/CCCD/hO chibu: .........ooeiii e
Ngay cap:... ...... [eviiiinn. /R 1T 2} o
SO SO BHXH. ...ttt sttt
NOTthUONG trl (1) .ot
ChO O BN NAY (2) 1.ttt
S tai khoan ATM( néu cd).................. taingAnhang:.............c.cooeivvin....
Tong sb thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyét hudng trg cAp that nghiép:
........................ thang
Miic trg cap that nghiép hang thang:......................... dong
(SO tieN BANG CHIE: ... dong)

Sb thang dugc hudng tro cap that nghiép:..........cocoevveeeeeei.. . thang.



Noi nhan trg cAp thAt NZHIEP (3): w.veveeeeeeeeeeeeeee et
Thoi gian hudng tro cip thit nghiép tir ngay......... l..il..... dénngdy....../.../......

Sb thang d3 dong bao hiém that nghiép chua giai quyét hudng tro cap that nghiép
duge bao luu (néu cO): oo thang

Piéu 2. Trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, 6ng/ba c6 trach nhiém tich cuc
tim kiém viéc 1am va thuc hién viéc thong bao hang thang véi Trung tim Dich vu viée
lam vé viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh. Ngay thong bao hang thang vé viéc tim
kiém viéc 1am thuc hién theo Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam d6c Bao hiém xi hoi tinh/thanh phd .......cccoevveeeane... : Giam dbc
Trung tdm Dich vu viéc lam..........cccoeeeeiiennnnn. va 6ng/ba c6 tén trén chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Diéu 4; (Ky, dong diu va ghi rd ho tén)

Ghi chu:



(1, 2) Ghi ré s6 nha, dwong pho, to, thén, xém, lang, dp, bdn, budn, phum, séc.

(3) Ghi ré noi nhdn tro cdp thdt nghiép la bao hiém xd héi cdp huyén.



PHU LUC

NGAY THONG BAO HANG THANG VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 .......................... ngay...../.../.......)

Ngay thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am cua 6ng/ba trong thoi gian
huong trg cdp thit nghiép, cu thé nhu sau:

STT Ngay, thang thong bao Thong tin vé viéc thdng béo tim X&c nhan cia
kiém viéc lam hang thang TT GTVL Ghi cha
bi Chua (ChiF ky
théng bao théng béao _ciia cdn bj
tiép nhdn thong
bao)
O ey Lviviido .
2 foid....dénngay.../.../...
3 coeid e dénngdy.. /... ..
4 coeid e . dénngdy.. /... ...
5 fod....dénngay.../...J...
6 coeid e dénngdy.. /...
7 coeid e dénngdy.. /...
8 oond....dén ngay..../....[...
9 coeid e . dénngdy.. /...
10 | odevd ... dénngay.... .../ ...
11 | oofevd ... dénngay.../... ..
12 | ooidevd ... d@énngay.../... /..

1. Trong thoi gian huéng tro cdp thdt nghiép nguoi lao dong phai thong bao vé viéc tim kiém viéc lam véi Trung tdm
Dich vy viéc lam. Phiong thirc thyc hién: triec tiep hodc gian tidp qua thu dién ti, fax, qua duong buu dién...(phiong thirc
gian tiép duwge thue hién cho dén khi cong bé hét dich COVId -19). Néu khéng thiee hién thong béo hang thang vé viée tim kiém
viéc lam nguoi lao dong sé bi tam dieng huong tro cap that nghiép. Thoi gian tam dirng nguwoi lao dong khéng dwge hwong
tién tro' cdp that nghiép.

2. Nguoi lao dong bi tam ding huong tro cdp thét nghiép néy con thoi gian hwong tro cdp that nghiép ma tiép tuc
thong bao vé viéc tim kiem viéc lam thi dwoc tiép tuc dwoc huong tro  cap that nghiép.

3. Nguoi lao dong dang huéng tro cdp that nghiép néu thuée mot trong cdc truong hop sau: ¢6 viée lam;, thue hién
nghia vu qudn s, nghia vu cong an; di hoc t@p c6 thoi han tir dii 12 thang tré 1én thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngdy thuge mot trong cdc trieong hop néu trén, nguoi lao dng phdi thong bdo ngay véi trung tam dich vu viéc lam. Néu khéng
thue hién ding quy dinh nay thi thoi gian déng bdo hiém that nghiép twong img voi thoi gian huong tro cdp that nghiép ma
nguoi lao dong chwa nhdn sé khong dwoc bao luu dé lam can cik tinh hieong tro cdp that nghiép cho cho lan hwéng tro' cip
that nghiép tiép theo.
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